Djecji vrti“BAJK A«
Zagreb, Zorkovadka 8
Klasa:401-01/19-01/04
Ur.br:251-259-01-19-4

U skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti(NN111/18.
Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fisk

alnih pravila (NN95/19) i ¢lanka

48.Statuta Djecjeg vrtica“Bajka®, ravnateljica Djecjeg vrtiéa ,,Bajka* Marina Luji¢

mag.praesc.educ. donosi dana 30.10.2019.

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA,

TE PLACANJA PO RACUNIMA U DJECJEM VRTICU ,,BAJKA“

TIJEK IZVRSENJE
OBRADE OPIS ODGOV | ROK POPRATNI dli
PRI§TIGLIH AKTIVNOSTI ORNOST DOKUMEN
RACUNA I ‘
Zaprimanje raduna | Raduni se zaprimaju u Voditelj Istog dana Urudzbeni
ratunovodstvu i unose se | radunovodst zapisnik
u urudZbeni zapisnik vai
administr.ra
Cunovodstve
ni djelatnik
Odobrenje za Raguni se dostavljaju Ravnateljica | Istog dana
placanje ravnateljici na potpis
zaprimljenog
raduna
Obrada Upis u knjigu ulaznih Voditelj Istog dana Knjiga ulaznih
ratuna racunovodst raduna
vai ;
administr.ra
¢unovodstve
ni djelatnik
Likvidatura Kontrola materijalne, Voditelj Istog dana NarudZbenica,
formalne i ra¢unske ra¢unovodst ugovor,
ispravnosti ra¢una vai otpremnica,
administrat.r radni nalog i sl.
alunovodsty
eni djelatnik
Kontiranje Razvrstavanje rauna Voditelj Unutar mjeseca na
prema vrstama roba ili ra¢unovodst | koji se odnosi
usluga va i racun
administrat.r
atunovodsty
eni djelatnik
KnjiZenje raduna Upis raduna prema Voditelj Unutar mjeseca na
dobavljatima i kontima u | ra¢unovodst koji se odnosi
ra¢unalo vai racun
administrat.r
aCunovodsty
[ eni djelatnik

),¢l. Uredbe o sastavljanju i predaji







